
มาตรฐานกํ าหนดต ําแหนง

สายงาน                    เจาหนาท่ีการประปา

ลักษณะงานโดยทั่วไป
สายงานนี้คลุมถึงตํ าแหนงตาง ๆ ที่ปฏิบัติเกี่ยวกับกิจการประปา ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยว
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แผน ปรับปรุง แกไขขอบกพรองตาง ๆ ของการประปา และปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ

ชื่อและระดับของต ําแหนง
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หนาที่และความรับผิดชอบ
ปฏิบัติงานขั้นตนเกี่ยวกับกิจการประปาที่ไมยากภายใตการก ํากบัและตรวจสอบโดย

ใกลชิด หรือตามคํ าสัง่หรือแบบ หรือแนวทางปฏิบัติท่ีมีอยูอยางแนชัด หรือปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับ
มอบหมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับกิจการประปา เชน ดํ าเนินการผลิตและจ ําหนายนํ ้าประปา การจัดน้ํ าสะอาด

บริการประชาชน บริการผูใชน้ํ าของการประปา เตรียมน้ํ าส ํารองไวเพ่ือการดับเพลิง การติดต้ังประปา ตรวจแกไข 
ปรับซอมมาตรวัดน้ํ าท่ีคลาดเคล่ือนหรือชํ ารุด ท ําการตรวจสอบความเท่ียงตรงของมาตรวัดน้ํ า โดยเคร่ืองทดสอบ
ความเที่ยงตรงมาตรวัดนํ ้า ส ํารวจและจัดท ําแผนผังตอทอ ดํ าเนินการตอทอ ซอมทอ แกไข ซอมแซมอุปกรณ
ประปาตาง ๆ เกี่ยวกับการใชนํ้ าประปา จดเลขมาตรวัดน้ํ า และค ํานวณปริมาณน้ํ าจากมาตรวัดน้ํ าของผูใชนํ ้า บ ํารุง
รักษาแหลมนํ ้าดิบ และทอ หรือรางสงน้ํ าดิบ ปด เปดประตูน้ํ า กับดูแลรักษาใหอยูในสภาพดีและปฏิบัติงานอื่น
ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย

คุณสมบัติเฉพาะสํ าหรับต ําแหนง
                         ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพ หรือเทียบไดไมต่ํ ากวานี้ทางชางกอสราง ชางเคร่ืองยนต   ชางไฟฟา
หรือทางอื่นที ่ก.อบต. กํ าหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะส ําหรับตํ าแหนง

ความรูความสามารถที่ตองการ
1.! มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับกิจการประปาอยางเหมาะสมแกการปฏิบัติงานในหนาที่
2.! มีความรูความเขาใจในกฎหมายสภาตํ าบลและองคการบริหารสวนตํ าบล  กฎหมาย

กฎระเบียบและขอบังคับอื่นที่เกี่ยวของและใชปฏิบัติงานในหนาที่
3.!  มีความรูความสามารถในการปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณอยางเหมาะสม

 แกการปฏิบัติงานในหนาที่
4.! มีความรูความสามารถในการใชภาษาอยางเหมาะสมแกการปฏิบัติงานในหนาที่
5.! มีความสามารถในการปฏิบัติหนาที่ดวยความละเอียดแมนย ํา
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หนาที่และความรับผิดชอบ
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับกิจการประปาภายใตการก ํากับตรวจสอบโดยท่ัวไปหรือตามคํ าสั่ง หรือ

แบบ หรือแนวทางปฏิบัติที่มีอยูอยางกวาง ๆ และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
ดํ าเนินกิจการประปา  เชน  ควบคุมการผลิตนํ้ าประปาใหถูกตองตามหลักวิชาการ จัดน้ํ า

สะอาดบริการประชาชน บริการผูใชน้ํ าของการประปา เตรียมน้ํ าส ํารองไวเพ่ือการดับเพลิง การติดต้ังประปา
ตรวจแกไข ปรับซอมมาตรวัดน้ํ าท่ีคลาดเคล่ือนหรือชํ ารุด ท ําการตรวจสอบความเท่ียงตรงมาตรวัดน้ํ า โดย
เครื่องทดสอบความเที่ยงตรงมาตรวัดนํ ้า ส ํารวจแลจัดทํ าแผนผังตอทอ ดํ าเนินการตอทอ ซอมทอ แกไข
ซอมแซมอุปกรณประปาตาง ๆ เกี่ยวกับการใชนํ้ าประปา จดเลขมาตรวัดน้ํ าและคํ านวณปริมาณน้ํ าจากมาตร
วัดน้ํ าของผูใช บ ํารุงรักษาแหลงนํ ้าดิบและทอ หรือรางสงน้ํ าดิบ ปด เปดประตูน้ํ า กับดูแลรักษาใหอยูในสภาพดี
และปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวของ

คุณสมบัติเฉพาะสํ าหรับต ําแหนง
 มีคุณสมบัติเฉพาะส ําหรับตํ าแหนงเจาหนาท่ีการประปา 1 และได ดํ ารงตํ าแหนงในระดับ 1 หรือ

ที่ ก.อบต.เทียบเทามาแลวไมนอยกวา 2 ป โดยจะตองปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานกิจการประปา หรืองานอ่ืนท่ีเก่ียวของ
มาแลวไมนอยกวา 1 ป

ความรูความสามารถที่ตองการ
นอกจากจะมีความรูความสามารถเชนเดียวกับเจาหนาที่การประปา 1 แลว จะตองมีความ

สามารถในการวหคํ าแนะนํ าเกี่ยวกับระเบียบและวิะการปฏิบัติงานที่อยูในความรับผิดชอบ
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หนาที่และความรับผิดชอบ
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนาหนวยงาน ซึ่งมีหนาที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานไมสูงนัก

หรือในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ซ่ึงเปนตํ าแหนงที่มีหนาที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานเทียบได
ระดับเดียวกัน รับผิดชอบงานกิจการประปา โดยควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาที่จ ํานวนหน่ึง   หรือ
ปฏิบัติกิจการประปาที่ยากพอสมควร ภายใตการกํ ากับตรวจสอบบาง และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับ   มอบ
หมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
ปฏิบัติงานที่ยากพอสมควรเกี่ยวกับกิจการประปา โดยปฏิบัติหนาที่อยางใดอยางหนึ่ง หรือ

หลายอยาง เชน ดํ าเนินกิจการประปา ควบคุมการผลิตนํ้ าประปาใหถูกตองตามหลักวิชาการ จัดน้ํ าสะอาด
บริการประชาชน  บริการผูใชนํ ้าประปา  เตรียมน้ํ าประปาส ํารองไวเพ่ือการดับเพลิง  การติดตั้งประปา
ตรวจสอบ แกไข ปรับซอมมาตรวัดน้ํ าท่ีคลาดเคล่ือนหรือชํ ารุด ทํ าการตรวจสอบความเที่ยงตรงของมาตร
วัดน้ํ า โดยเคร่ืองทดสอบความเท่ียงตรงมาตรวัดน้ํ า ส ํารวจและจัดท ําแผนตอทอ ดํ าเนินการตอทอ ซอมทอ
แกไขซอมแซมอุปกรณประปาตาง ๆ เกี่ยวกับการใชนํ้ าประปา จดเลขมาตรวัดน้ํ าและคํ านวณปริมาณน้ํ าจากมาตร
วัดน้ํ าของผูใช บ ํารุงรักษาแหลงนํ ้าดิบและทอ หรือรางสงน้ํ าดิบ ปด เปดประตูน้ํ ากับดูแลรักษาใหอยูในสภาพดี 
ใหคํ าปรึกษาแนะนํ าในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ระดับรองลงมา และปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ

ในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ท ําหนาที่ชวยหัวหนาหนวยงาน ปฏิบัติงานตามที่ไดรับ
มอบหมาย

คุณสมบัติเฉพาะสํ าหรับต ําแหนง
มีคุณสมบัติเฉพาะส ําหรับตํ าแหนงเจาหนาท่ีการประปา 1 และไดดํ ารงตํ าแหนงในระดับ 2 หรือ

ที่ ก.อบต.เทียบเทามาแลวไมนอยกวา 2 ป โดยจะตองปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานกิจการประปา หรืองานอ่ืนท่ีเก่ียวของ
มาแลวไมนอยกวา 1 ป

ความรูความสามารถที่ตองการ
นอกจากจะมีความรูความสามารถเชนเดียวกับเจาหนาที่การประปา 2 แลว  จะตอง
1. มีความรูทั่วไปเกี่ยวกับเหตุการณปจจุบันในดานการเมือง เศรษฐกิจและสังคม โดยเฉพาะอยาง

ยิ่งของประเทศไทย
2. มีความสามารถในการศึกษา หาขอมูล วิเคราะหปญหา และสรุปเหตุผล
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หนาที่และความรับผิดชอบ
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนาหรือผูชวยหัวหนาหนวยงานในระดับแผนก ซึ่งมีหนาที่ความรับผิด

ชอบและคุณภาพของงานสูง หรือในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ซึ่งเปนตํ าแหนงที่มีหนาที่ความรับผิดชอบและ
คุณภาพของงานเทียบไดในระดับเดียวกัน รับผิดชอบงานกิจการประปา โดยควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของ
เจาหนาที่หรือปกครองผูอยูใตบังคับบัญชาจ ํานวนหน่ึง หรือปฏิบัติงานกิจการประปา ที่คอนขางยากมาก โดยไม
จํ าเปนตองมีผูกํ ากับตรวจสอบหรือภายใตการตรวจสอบบาง และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
ปฏิบัติงานที่คอนขางยากมากเกี่ยวกับกิจการประปา โดยปฏิบัติหนาที่อยางใดอยางหนึ่ง     หรือ

หลายอยาง  เชน ควบคุมการผลิตนํ้ าประปาใหถูกตองตามหลักวิชาการ จัดน้ํ าสะอาดบริการประชาชน
บริการผูใชนํ้ าของการประปา เตรียมน้ํ าประปาส ํารองไวเพ่ือการดับเพลิง การติดตั้งประปา ตรวจสอบ แกไข
ปรับซอมมาตรวัดน้ํ าท่ีคลาดเคล่ือนหรือชํ ารุด ท ําการตรวจสอบความเท่ียงตรงของมาตรวัดน้ํ า โดยเคร่ืองทดสอบ
ความเที่ยงตรงมาตรวัดนํ ้า ส ํารวจและจัดท ําแผนตอทอ ดํ าเนินการตอทอ ซอมทอ แกไขซอมแซมอุปกรณตาง ๆ
เกี่ยวกับการใชนํ้ าประปา จดเลขมาตรวัดน้ํ าและคํ านวณปริมาณน้ํ าจากมาตรวัดน้ํ าของผูใช บํ ารุงรักษาแหลงนํ ้าดิบ
และทอ หรือรางสงน้ํ าดิบ ปด เปดประตูน้ํ ากับดูแลรักษาใหอยูในสภาพด ีตรวจสอบพัสดุ ครุภัณฑ และทรัพยสิน
ของที่ทํ าการประปา ตลอดจนบํ ารุงรักษาทรัพยสินดังกลาว เปนตน วิเคราะหและเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการ
ประปา ใหคํ าปรึกษาแนะนํ าในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ระดับรองลงมา ตอบปญหาชี้แจงเร่ืองตาง ๆ   เกี่ยวกับ
งานในหนาที ่และปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ

ในฐานะหัวหนางาน นอกจากปฏิบัติงานดังกลาวขางตนบางแลว ยังทํ าหนาท่ีติดตอประสานงาน
วางแผน มอบหมายงาน ควบคุมงาน ตรวจสอบ ใหค ําปรึกษาแนะนํ า  ปรับปรุงแกไข ติดตามประเมินผล และแก
ปญหาขัดของในการปฏิบัติงานในหนวยงานที่รับผิดชอบ และปฏิบัติงานตามที่หัวหนาหนวยงานมอบหมาย
                         ในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ท ําหนาที่ชวยหัวหนาหนวยงาน ปฏิบัติงานตามที่ไดรับ
มอบหมาย



คุณสมบัติเฉพาะสํ าหรับต ําแหนง
1. มีคุณสมบัติเฉพาะส ําหรับตํ าแหนงเจาหนาท่ีการประปา 1 และไดดํ ารงตํ าแหนงในระดับ 3

หรือที่ ก.อบต.เทียบเทามาแลวไมนอยกวา 2 ป โดยจะตองปฏิบัติราชการเกี่ยวกับงานประปา หรืองานอ่ืนท่ีเก่ียว
ของมาแลวไมนอยกวา 1 ป  หรือ

2. มีคุณสมบัติเฉพาะส ําหรับตํ าแหนงเจาหนาท่ีการประปา 1 และไดดํ ารงตํ าแหนงไมต่ํ ากวา
ระดับ 2 หรือที่ ก.อบต.เทียบเทามาแลวไมนอยกวา 4 ป โดยจะตองปฏิบัติราชการเก่ียวกับงานประปาหรืองานอ่ืน
ที่เกี่ยวของมาแลวไมนอยกวา 1 ป

ความรูความสามารถที่ตองการ
นอกจากจะมีความรูความสามารถเชนเดียวกับเจาหนาที่การประปา 3 แลว  จะตอง
1.! มีความรูความเขาใจในนโยบายและแผนงานดานตาง ๆ ของสวนราชการที่สังกัด
2.! มีความสามารถในการจัดท ําแผนงาน ควบคุม ตรวจสอบ ใหค ําปรึกษาแนะนํ า และ

เสนอแนะวิธีการแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานที่อยูในความรับผิดชอบ
3.! มีความสามารถในการปกครองบังคับบัญชา
4.! มีความสามารถในการติดตอประสานงาน



ชื่อต ําแหนง เจาหนาท่ีการประปา 5

หนาที่และความรับผิดชอบ
ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนาหรือผูชวยหัวหนาหนวยงานในระดับแผนก ซึ่งมีหนาที่ความรับผิด

ชอบและคุณภาพของงานสูง หรือในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ซึ่งเปนตํ าแหนงที่มีหนาที่ความรับผิดชอบและ
คุณภาพของงานเทียบไดในระดับเดียวกัน รับผิดชอบงานกิจการประปา โดยควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของ
เจาหนาที่หรือปกครองผูอยูใตบังคับบัญชาจ ํานวนหน่ึง หรือปฏิบัติงานกิจการประปา ที่ยาก โดยไมจํ าเปนตองมีผู
กํ ากับตรวจสอบหรือภายใตการตรวจสอบบาง และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
ปฏิบัติงานที่ยากเกี่ยวกับกิจการประปา โดยปฏิบัติหนาที่อยางใดอยางหนึ่งหรือหลายอยาง  เชน

ควบคุมการผลิตน้ํ าประปาใหถูกตองตามหลักวิชาการ จัดน้ํ าสะอาดบริการประชาชน บริการผูใชน้ํ าของการ
ประปา เตรียมน้ํ าประปาส ํารองไวเพ่ือการดับเพลิง การติดตั้งประปา ตรวจสอบ แกไขปรับซอมมาตรวัดน้ํ าที่คลาด
เคลื่อนหรือชํ ารุด ทํ าการตรวจสอบความเท่ียงตรงของมาตรวัดน้ํ า โดยเคร่ืองทดสอบความเท่ียงตรงมาตรวัดน้ํ า
สํ ารวจและจัดท ําแผนตอทอ ดํ าเนินการตอทอ ซอมทอ แกไขซอมแซมอุปกรณตาง ๆ เกี่ยวกับการใชนํ้ าประปา จด
เลขมาตรวัดนํ ้าและคํ านวณปริมาณน้ํ าจากมาตรวัดน้ํ าของผูใช  บํ ารุงรักษาแหลงนํ ้าดิบและทอ หรือรางสงน้ํ าดิบ
ปด เปดประตูน้ํ ากับดูแลรักษาใหอยูในสภาพด ีตรวจสอบพัสดุ ครุภัณฑ และทรัพยสินของที่ท ําการประปา ตลอด
จนบํ ารุงรักษาทรัพยสินดังกลาว เปนตน วิเคราะหและเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการประปา ใหค ําปรึกษาแนะนํ า
ในการปฏิบัติงานแกเจาหนาท่ีระดับรองลงมา ตอบปญหาชี้แจงเร่ืองตาง ๆ เกี่ยวกับงานในหนาที ่และปฏิบัติหนาที่
อ่ืนท่ีเก่ียวของ

ในฐานะหัวหนางาน นอกจากปฏิบัติงานดังกลาวขางตนบางแลว ยังทํ าหนาท่ีติดตอ
ประสานงาน วางแผน มอบหมายงาน ควบคุมงาน ตรวจสอบ ใหค ําปรึกษาแนะนํ า  ปรับปรุงแกไข ติดตาม
ประเมินผล และแกปญหาขัดของในการปฏิบัติงานในหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

ในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ท ําหนาที่ชวยหัวหนาหนวยงาน ปฏิบัติงานตามที่ไดรับ
มอบหมาย

คุณสมบัติเฉพาะสํ าหรับต ําแหนง
1. มีคุณสมบัติเฉพาะส ําหรับตํ าแหนงเจาหนาท่ีการประปา 1 และไดดํ ารงตํ าแหนงในระดับ 4

หรือที่ ก.อบต.เทียบเทามาแลวไมนอยกวา 2 ป โดยจะตองปฏิบัติราชการเกี่ยวกับงานประปา หรืองานอ่ืนท่ีเก่ียว
ของมาแลวไมนอยกวา 1 ป  หรือ

2. มีคุณสมบัติเฉพาะส ําหรับตํ าแหนงเจาหนาท่ีการประปา 1 และไดดํ ารงตํ าแหนงไมต่ํ ากวา
ระดับ 3 หรือที่ ก.อบต.เทียบเทามาแลวไมนอยกวา 4 ป โดยจะตองปฏิบัติราชการเก่ียวกับงานประปาหรืองานอ่ืน
ที่เกี่ยวของมาแลวไมนอยกวา 1 ป



ความรูความสามารถที่ตองการ

นอกจากจะมีความรูความสามารถเชนเดียวกับเจาหนาที่การประปา 4 แลว  จะตอง
1.! มีความรูความเขาใจในนโยบายและแผนงานดานตาง ๆ ของสวนราชการที่สังกัด
2.! มีความสามารถในการจัดท ําแผนงาน ควบคุม ตรวจสอบ ใหค ําปรึกษาแนะนํ า และ

เสนอแนะวิธีการแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานที่อยูในความรับผิดชอบ
3.! มีความสามารถในการปกครองบังคับบัญชา
4.! มีความสามารถในการติดตอประสานงาน

                         5.   มีความรูความสามารถในการใชงานคอมพิวเตอร
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